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Prueba informatica de seleccion con destino
AYUNTAMIENTO DE BERIAIN

FECHA: 26/03/2025
HORA: 09:30

CONSIDERACIONES GENERALES DE LA PRUEBA

TIEMPO DE REALIZACION Y PUNTUACION
El tiempo total de realizacién de la prueba sera de 1 hora.

El ejercicio (Word + Excel) tendra una valoracion total maxima de 10 puntos, quedando eliminados
quienes no obtengan una puntuacion de 5 puntos.

CONDICIONES DE REALIZACION DE LA PRUEBA
En el escritorio del equipo encontrara una carpeta con el nombre BERIAIN que contiene los

documentos e imagenes necesarios para la realizacion de la prueba.

Los ejercicios pueden ser guardados en el ordenador (escritorio) y al finalizar la prueba se guardaran
en la memoria USB proporcionada por ANIMSA. Una vez finalizada la prueba se eliminaran los
ejercicios guardados en el ordenador por lo que solo se corregira lo que haya dentro de la memoria
USB.

Guarde los ejercicios en la memoria USB facilitada con los siguientes nombres:
e Prueba.docx para el ejercicio de Word
e Prueba.xlIsx para el ejercicio de Excel

En caso de que exista un problema con el ordenador durante el transcurso de la prueba, el opositor
debera llamar de inmediato al técnico presente en la sala sin tocar el teclado.

INSTRUCCIONES EJERCICIO WORD
Utilizando el documento de Word proporcionada en la carpeta BERIAIN con el nombre
Prueba.docx, realice los siguientes ejercicios (Entre paréntesis se especifica el valor de cada uno

de los ejercicios):

1. Formato (1 punto)

e Utilizando la herramienta Wordart, crea al principio del documento el siguiente titulo: “La
inteligencia artificial y la Administracién publica.” (Se valorara que el estilo, tamafio y
color del titulo sea lo mas parecido posible al del ejemplar entregado en papel).

e Aplicar a todo el documento el tipo de letra Verdana, el tamafio 11 y alineacion
justificada.

e Distribuya el texto del primer parrafo en dos columnas de la siguiente manera:

o Columna izquierda de 4,5 cm de ancho y columna derecha de 10,25 cm de
ancho con un espaciado de 1,25 cm y con una linea de separacién entre ambas
columnas. (El texto debera quedar distribuido como en el ejemplar entregado en

papel).

® ASOCIACION NAVARRA DE
an’msa INFORMATICA MUNICIPAL, S.A.
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e Inserta un nimero de pagina en el pie de pagina, de forma que las paginas queden
numeradas.(Como el ejemplar entregado en papel).

Estilos (1 punto)
e Crea dos estilos nuevos con los nombres indicados (no modificar los estilos existentes)

con las siguientes caracteristicas:
o Beriain 1: Times New Roman, 12, Negrita, borde inferior de rayas discontinuas

rojas de 1 punto %2 de anchura.

o Beriain 2: Arial, 11, Cursiva, texto rojo, sangria de primera linea a 1,25 cm.

e Aplica cada uno de los estilos a las frases que tengan el texto (Estilo Beriain 1) y (Estilo
Beriain 2)

Control de imagenes (1 punto)
e En la carpeta Beriain, encontraras el archivo Imagen 1.jpg. Inserta esa imagen después
del primer parrafo y aplicalé el estilo (esquina diagonal recortada blanca).

e Deberas obtener hasta 4 copias de la imagen proporcionada y ajustalas de la misma
forma que el ejemplar entregado en papel.

e Inserta la Imagen2.jpg que encontraras en la carpeta Beriain al comienzo del segundo
parrafo. Colocala para que se asemeje al ejemplar proporcionado en papel, integrandola
en el texto.

. Orientacion paginas (1 punto)

e Dale a la segunda pagina una orientacién horizontal de tal manera que queden (Pagina
1 Vertical, Pagina 2 Horizontal, Pagina 3 Vertical, Pagina 4 Vertical). El texto del
documento debera quedar distribuido como en el ejemplar entregado en papel.

. Crear tabla y reemplazar texto(1 punto)

e Utilizando la herramienta que Word adecuada reemplaza la palabra Navarra, todas las
veces que aparezca en el documento sustituyéndola por NAVARRA (en mayusculas y en
negrita).

e Crea al final del documento una tabla como la del ejemplar proporcionado en
papel.(Pagina 4)
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INSTRUCCIONES EJERCICIO EXCEL

Utilizando la base de datos de Excel proporcionada en la carpeta BERIAIN con el nombre
Prueba.xlsx, en la que se encuentran 3 hojas de calculo (Empleados, Ventas, Alumnos ). Debera
realizar los siguientes ejercicios. (Entre paréntesis se especifica el valor de cada uno de los
ejercicios):

1. Funciones (2 puntos)

En la hoja de célculo Empleados realiza los siguientes ejercicios:

Tlovifsenet

e Utilizando una funcién haz que se muestre en la celda ?1, el salario de Marta:

Utilizando una funcién haz que se muestre en la celda ?2 la posiciéon que ocupa Mikel en
la lista de empleados proporcionada.

e Utilizando una funcién muestra en la celda ?3 el salario mas alto de la empresa.

e Utilizando una funciéon, muestra en la columna salario incrementado 1,5% ?4, los
salarios de cada uno de los empleados, incrementados en un 1,5% para aquellos
empleados cuyo salario sea menor o igual a 5000 euros (los empleados que cobren mas
de 5000 euros no tendran incremento.

2. Tabla dinamica (2 puntos)
En la hoja de calculo Ventas realice los siguientes ejercicios:

e Crea unatabla dinamica e insertala en la misma hoja de célculo. En esa tabla se mostrara
la suma de unidades vendidas de cada producto por region.

e OrdenalasregionesdelaZalaA

e Filtra la informacién para que solo se muestre la informacién del “Producto A”

e Desactiva los totales generales de fila y columna.

3. Formato condicional (1 punto)
En la hoja de célculo Alumnos realiza el siguiente ejercicio:

e Utilizando las reglas de formato condicional resaltar con relleno en color verde las celdas
cuya puntuacién sea igual o mayor que 5.

e Utilizando las reglas de formato condicional resaltar con relleno en color naranja las
celdas correspondientes a los trabajos en las que figure Si.

(En este ejercicio es obligatorio utilizar el formato condicional correctamente para obtener
la puntuacion, si el ejercicio se sombrea manualmente no se puntuara).
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La inteligencia artificial y |a
Administracion publica

La inteligencia artificial
(IA) tiene un gran
potencial para
transformar la
administracion publica
en muchas regiones,
incluida NAVARRA. El

uso de la IA en la administracion publica permite
mejorar la eficiencia de los procesos, optimizar la
toma de decisiones y ofrecer servicios mas
personalizados y rapidos a los ciudadanos. A
continuacion, te doy un panorama de como se esta
utilizando o podria utilizarse la IA en la
administracién publica de NAVARRA.
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Ejemplos en NAVARRA (Estilo Beriain 1)

NAVARRA es una regidon con un fuerte impulso hacia la digitalizacion y la
innovacién, tanto en el ambito publico como privado. Algunos ejemplos de
proyectos que podrian estar relacionados con la inteligencia artificial incluyen:

Gobierno de NAVARRA vy su Estrategia Digital: En los ultimos afios, el Gobierno
de NAVARRA ha trabajado en la implementacion de estrategias digitales para
mejorar la administracion publica, y la IA podria ser una parte central de estos
esfuerzos. Esto incluiria tanto la mejora de los servicios a los ciudadanos como la
optimizacion de los procesos internos del gobierno.

Investigacién e Innovacion: En NAVARRA existen centros de investigacion vy
empresas tecnoldgicas que estan explorando aplicaciones de IA en areas como la
salud, la automocién, o la eficiencia energética. Estas innovaciones pueden ser
aprovechadas por el sector publico para modernizar sus servicios.

Smart Cities (Ciudades Inteligentes): En ciudades como Pamplona, se estdn
llevando a cabo proyectos relacionados con el concepto de "Smart City", donde la
IA juega un papel crucial en la gestidn del trafico, la optimizacién de la iluminacion
publica o la gestion de residuos.

Desafios y Consideraciones (Estilo Beriain 1)

A pesar de sus beneficios, la implementacién de IA en la administracién publica
también presenta varios desafios:

Etica y privacidad: El uso de IA en la administracién publica debe abordar la
privacidad de los datos de los ciudadanos. Es fundamental contar con regulaciones
claras sobre el manejo de datos y asegurar que las decisiones automaticas sean
transparentes y responsables.

Desigualdad digital: Aunque la IA puede ofrecer grandes ventajas, es importante
evitar que su implementacion agrave la brecha digital entre diferentes grupos de
la poblacion, especialmente en areas rurales o entre las personas mayores.

Formacion y adaptacion: Los empleados publicos deberdn estar capacitados para
interactuar con las herramientas de IA. Esto implica inversiones en formacion y la
adaptacién de la cultura organizativa.

Financiacion y sostenibilidad: Los proyectos de IA requieren una inversion inicial
considerable, y debe haber un plan para asegurar que las soluciones sean
sostenibles a largo plazo, tanto en términos financieros como operativos.

Conclusion (Estilo Beriain1)
En NAVARRA, la IA tiene el potencial de transformar la administraciéon publica y
mejorar la calidad de vida de los ciudadanos. A medida que se desarrollan e
implementan mas tecnologias digitales, las posibilidades son amplias, pero
también es necesario abordar cuidadosamente los aspectos éticos, sociales y
financieros para garantizar que los beneficios sean aprovechados de manera

equitativa y eficiente.
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